
大学生医保零星报销所需资料及其放置顺序
一、住院类：

1. 发票明细卡。（在“SEVER---学院公布栏---学保处---03.医保”中下载打印）。
2. 住院发票（原件；有效期为一年）。已经在农合报销过费用的需提供住院发票医保联原件和农合相关资料（农合证和统筹支付单（结算单） 只限一年级的学生）。
3. 凡在西安地区住院的都应在医院直接挂账不用来报销。若要报销必写“未挂账情况说明”。

4. “异地就医情况说明”；未在西安地区就医的学生，要事先告知辅导员老师和所在学院，届时要出具由辅导员、分院和学院医保办分别签章的“异地就医情况说明”。
5. 住院资料（包括：病案首页；长期医嘱、临时医嘱等加盖医院公章）。                                                                                                                                                              

6. 住院费用汇总清单（加盖公章，若无汇总清单，医院需出具证明），不收取每日清单。

7. 就诊医院等级证明（在西安市以外的医院就医的需开此证明）。

8.骨折、外伤等需写详细受伤经过的意外伤害情况说明，并附出、入院记录、手术记录（如报销骨折手术后的取内固定发生的费用，需提供第一次骨折统筹结果单原件或复印件）。
9. 医保证复印件（只复印一页：使用须知和照片页），个人身份证复印件（正反面）。

10.学生本人中国银行卡复印件（并在其上抄写卡号码，写明姓名、班级、学号、手机号码）。

二、门诊类：

门诊类报销包括：门诊意外伤害（三种：骨折，关节脱位，呼吸道异物）；门诊特殊病（三种）；

门诊慢性病（16种）；门诊紧急抢救等。

1. 发票明细卡

2. 抢救有效发票（原件）；

3. 住院挂账发票（如急救后转住院需提供原件或复印件）

3. 急救病例、医嘱记录单（抢救记录）

4. 诊断证明（医院盖章）
5. 抢救费用清单（医院盖章、药品、治疗、检查单价）

6. 医院等级证明（异地就医需提供）

7. 个人身份证复印件

8. 同住院类的3.4.7.9.10

      备注：1.各类资料需按照以上顺序排列，不符合要求的材料退回补充，不予收取。

2.“异地就医情况说明”、“未挂账情况说明”、“意外伤害情况说明”按SERVER上的模板修改后打印。
3.个人提供的材料必须打印或复印的纸张幅面为A4。
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